LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA REVISION DE PRECIOS EXTRAORDINARIOS ES NECESARIO PRESENTAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

1. OFICIO DE SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR GRAL INCCOPY (5 TANTOS CON FIRMA ORIGINAL)
2. FORMATO DE VALIDACION QUE ENTREGA EL DEPARTAMENTO DE COSTOS, LLENADO CON TODOS LOS DATOS NECESARIOS INCLUYENDO NUMERO DE BITACORA, DE HOJA Y DE NOTA PÀRA CADA UNO DE LOS CONCEPTOS  (DOS JUEGOS CON FIRMAS AUTOGRAFAS)
3. COPIA DE BITACORA, COTIZACION, FACTURAS, CROQUIS, FOTOS Y/O ISOMETRICOS. ( SI LO REQUIERE EL CONCEPTO) 
4. PRESUPUESTO CON VOLUMENES DE LOS CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO. (1 JUEGO CON FIRMA AUTOGRAFA)
5. TARJETAS DE PRECIOS UNITARIOS (DEBERAN CONTENER EL VOLUMEN APROXIMADO QUE APARECE EN EL PRESUPUESTO, A PUÑO Y LETRA  CON EL NOMBRE Y FIRMA DE AUTORIZACION DEL SUPERVISOR DE LA OBRA)  TODAS LAS OPERACIONES NECESARIAS PARA DETERMINAR LAS CANTIDADES DE INSUMOS EXPRESADAS EN LAS MISMAS (CUANTIFACION), SI LOS PRECIOS UNITARIOS CARECEN DE CUANTIFICACION SERAN DEVUELTOS PARA SU CUMPLIMIENTO.  (1 JUEGO CON FIRMA AUTOGRAFA)

6. CATALOGO DE MATERIALES. (1 JUEGO CON FIRMA AUTOGRAFA)
7. CATALOGO DE MANO DE OBRA. (1 JUEGO CON FIRMA AUTOGRAFA)
8. ANALISIS DE COSTOS HORARIOS. (1 JUEGO CON FIRMA AUTOGRAFA)
9. TARJETAS DE BASICOS. (1 JUEGO CON FIRMA AUTOGRAFA)
10. CD DE  RESPALDO DE LOS CONCEPTOS FUERA DE  CATALOGO EN EL PROGRAMA DE COSTOS SINCO O OPUS SEGÚN SEA EL CASO. Y DEL FORMATO DE VALIDACION EN EXCEL
11. ASIMISMO HACEMOS DE SU CONOCIMIENTO QUE LA PRESENTACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS DEBERA REALIZARSE CON NO MAS DE 30 PRECIOS POR VALIDACION / POR SEMANA.

NOTA: EN CASO DE QUE LA INFORMACIÓN EN ARCHIVOS ELECTRONICOS SEAN TRAIDOS POR MEDIO DE UN USB, DICHA INFORMACIÓN SERÁ BAJADA A NUESTROS EQUIPOS Y DICHO DISPOSITIVO (USB) SERÁ DEVUELTO; SI ESTA INFOMRACIÓN ES TRAIDA POR MEDIO DE UN DISCO COMPACTO “CD” ESTE SE QUEDARA COMO RESPALDO EN EL INSTITUTO.
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